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De openbare scholen in Delft en Rijswijk zijn verenigd in de stichting Librijn openbaar onderwijs.

Meer informatie kunt u vinden op de website www.librijn.nl.
Een woord vooraf

Een basisschool kiezen voor je kind(eren) is voor elke ouder/verzorger een belangrijke beslissing. Ieder kind volgt immers minstens acht jaar basisonderwijs. Ouders/verzorgers moeten dus een weloverwogen keuze maken. Het is al lang niet meer zo dat 'de school om de hoek' de meest voor de hand liggende keuze is.

Deze Schoolgids is bedoeld om u te informeren over het onderwijs op de Steenvoordeschool. De gids laat zien wat wij u en uw kind(eren) te bieden hebben. Ouders van toekomstige leerlingen kunnen in de Schoolgids lezen waarom de Steenvoordeschool een goede keuze is. De Schoolgids geeft aan waar de Steenvoordeschool voor staat en wat u van de school mag verwachten. 
Aan de ouders/verzorgers, die al kinderen op onze school hebben, leggen wij verantwoording af over onze manier van werken en de bereikte leerling-opbrengsten.

Op de Steenvoordeschool wordt veel aandacht besteed aan leren. Ouders en leraren vinden met name taal, rekenen, maar ook alle andere vakken belangrijk. Naast het leren is er ook ruimte voor ontspanning. 
Wij helpen de kinderen bij hun ontwikkeling tot zelfstandigheid en onafhankelijkheid, maar wij leren hen ook in het kader van de sociale vaardigheden samen te werken, hulpvaardig te zijn, geduld te hebben en het gezag van anderen te erkennen. 

Na een korte schets van onze school vindt u in deze Schoolgids onder andere informatie over:

· Wat leren de kinderen op de Steenvoordeschool;

· De zorg voor de kinderen;

· Wat ouders en school van elkaar mogen verwachten;

· De resultaten, die de Steenvoordeschool bereikt;
· De kwaliteitszorg; 

· De opvangmogelijkheden van kinderen;

· Praktische zaken.

De Schoolgids sluit aan bij ons Schoolplan. In dit Schoolplan staat voor een periode van vier jaar beschreven hoe ons onderwijs is georganiseerd en wat onze plannen zijn om een goede school te blijven. Het Schoolplan omvat het onderwijskundig beleid, het personeelsbeleid en het beleid met betrekking tot de bewaking, borging en verbetering van de kwaliteit van ons onderwijs. Het Schoolplan is evenals deze Schoolgids te vinden op onze website.
De Schoolgids is in samenspraak met het Managementteam en de Medezeggenschapsraad van de Steenvoordeschool tot stand gekomen. 
Eric Baumgarten, directeur

Hoofdstuk 1

Een schets van de school

De school

1.1 Situering

De Steenvoordeschool ligt in een groene omgeving in een wijk met een 30 kilometerzone. De school is goed bereikbaar, ook met het openbaar vervoer.  

1.2 Toelating en inschrijving

Kinderen van 4 t/m 12 jaar kunnen op de school worden toegelaten. Kinderen vanaf 1 jaar kunnen worden aangemeld. Ouders/verzorgers wordt verzocht per kind een aanmeldformulier in te vullen,  dat op school verkrijgbaar is of via de website te downloaden is. 

De gegevens, die door de ouders/verzorgers aan de school worden verstrekt, worden samen met de resultaten van testen en toetsen van leerlingen door de school om twee redenen gebruikt:

· Schooladministratieve redenen. De school is verplicht om een leerling-administratie te voeren. Deze gegevensverzameling valt onder het vrijstellingsbesluit van de Wet Bescherming Persoonsgegevens.

· Leerlingbegeleiding. De door de leerling behaalde resultaten spelen een belangrijke rol bij het begeleiden van de leerlingen. Ook deze administratie is vrij van meldingsplicht door het vrijstellingsbesluit van de Wet  Bescherming Persoonsgegevens.

1.3 Procedure toelating bij een inschrijfstop

De grootte van de groepen is begrensd (zie 1.5). Dit kan leiden tot een inschrijfstop. Als dit het geval is, worden aangemelde leerlingen voor de groepen, die hun maximale grootte hebben bereikt, op een wachtlijst geplaatst. Bij plaatsing van wachtlijstkinderen geldt de volgende toelatingsvolgorde:

· Broertjes/zusjes van al op school ingeschreven leerlingen

· Kinderen, die woonachtig zijn in de wijk* waarin de school staat

*(gebied tussen Prinses Beatrixlaan– Generaal Spoorlaan - Schaapweg- Sir Winston Churchilllaan)

· Kinderen uit andere wijken of gemeenten

1.4 Bevoegd gezag

De school valt onder het bevoegd gezag van de Stichting Librijn voor openbaar Primair Onderwijs Delft-Rijswijk. Het bestuur is eindverantwoordelijk voor de totale kwaliteit van het onderwijs. Het bestuur van de stichting heeft de uitvoering van het bestuur gemandateerd aan de algemeen directeur/bestuurder, die in alle gevallen gerechtigd is beslissingen te nemen. 
De directeur van onze school is belast met de dagelijkse gang van zaken en de leiding over het personeel. De verdeling van taken tussen algemeen directeur/bestuurder en de directeur van de school is vastgelegd in een directiestatuut.

1.5 School- en groepsgrootte 
De school telt ongeveer 385 leerlingen verdeeld over acht leerjaren. Het aantal groepen staat vermeld in de Jaarkalender. De school is verdeeld in een onder-, midden- en bovenbouw. Tot de onderbouw behoren de groepen 1 en 2, tot de middenbouw de groepen  3 t/m 5 en tot de bovenbouw de groepen 6 t/m 8. 
De maximale grootte van de groepen 1 t/m 4 is 27 leerlingen. Voor de groepen 5 t/m 8 is dat 30. 

1.6 Pauzetijden 

De bouwen hebben in de ochtend ieder hun eigen pauzetijden, waardoor de kinderen op de speelpleinen alle ruimte hebben om te spelen met hun leeftijdsgenoten. 
De groepen 1 en 2 hebben een eigen, door een hek  omsloten speelplein, en spelen volgens een vast rooster buiten. De groepen 3 en 4 spelen op het grote schoolplein en hebben van 10.00 tot 10.15 uur pauze, de groepen 5 en 6 van 10.15 tot 10.30 uur en de groepen 7 en 8 van 10.30 tot 10.45 uur. 
1.7 Groepsamenstelling 

De samenstelling van met name de kleutergroepen is afhankelijk van de instroom van nieuwe kinderen. Er wordt gestreefd naar een evenredige verdeling van jongens en meisjes. Na enige tijd wordt duidelijk hoe een groep als geheel functioneert. Het beleid op de Steenvoordeschool is om een evenwichtige samenstelling van groepen te hebben. Als blijkt dat bij een of meerdere groepen dit niet het geval is, kunnen tijdens een schooljaar nieuwe groepen worden geformeerd. Criteria hierbij zijn: verhouding jongens - meisjes, sociale contacten, verstandelijke ontwikkeling, zelfstandigheid en gedragsmatige aspecten. 

Als leerlingaantallen in groepen wijzigingen ondergaan, kan tot herindeling van deze groepen worden besloten. Als dit het geval is, wordt dit vooraf in de Medezeggenschapsraad besproken. De ouders/verzorgers van de desbetreffende groep(en) worden van een besluit schriftelijk op de hoogte gesteld. 

Hoofdstuk 2
Waar de school voor staat

2.1 Uitgangspunten

De Steenvoordeschool is een openbare school. Voor het openbaar onderwijs geldt: 'Niet apart, maar samen'. Dit houdt in dat onze school de volgende kenmerken heeft:

· algemene toegankelijkheid voor iedere leerling ongeacht godsdienst, ras, levensovertuiging of sociale herkomst;

· de eerbiediging van ieders godsdienst of levensovertuiging;

· het non-discriminatiebeginsel (vgl. art 1 van de grondwet).

2.1.1 De missie van de school 

“Voor ieder kind een optimale en veelzijdige ontwikkeling door goed onderwijs in een veilige en stimulerende omgeving ”

2.1.2 De visie van de school

Onze missie is vertaald in onze visie. Ieder kind is uniek, daarom houdt de school rekening met individuele (cognitieve, creatieve en sociaal-emotionele) mogelijkheden van ieder kind. Dit betekent dat:

· op onze school adaptief onderwijs wordt gegeven, waarmee wij alle leerlingen uitdagen om op hun eigen niveau te leren. Wij differentiëren bij instructie, naar tempo en bij de verwerking;

· op onze school het leren centraal staat. Wij vinden het belangrijk dat kinderen uitgedaagd worden om nieuwsgierig te zijn naar de wereld om hen heen. Wij zijn van mening dat leren meer is dan alleen kennis opnemen. Kennis moet functioneel zijn. Daarnaast zijn wij gericht op het aanleren van vaardigheden en inzicht. Wij hebben hoge verwachtingen van ieder kind en proberen met ieder kind het maximale te bereiken;

· onze school naast cognitieve, emotionele ook sociale leerdoelen nastreeft. Met name de kernwoorden relatie, autonomie en competentie vinden wij belangrijk. Wij hechten aan een goede relatie met de leerlingen, geven kinderen de kans om zelfstandig beslissingen te nemen, om verantwoordelijkheid te dragen, om samen te werken en om in contact te treden met de wereld buiten de school. 
2.2 Het schoolklimaat
De kinderen moeten zich op de Steenvoordeschool veilig kunnen voelen. Daarom gelden er algemene schoolregels, die met de kinderen worden besproken en waar zich aan moeten houden. Dankzij deze afspraken creëren wij een goed werkklimaat op school. 
Wij zorgen ervoor, dat de kinderen zich geaccepteerd voelen, waarmee wij streven naar optimale resultaten op alle door ons aangeboden onderdelen. De school voert een actief ‘anti-pest’-beleid en heeft een pestprotocol (zie hfdst 12).
2.3 Schorsings- en verwijderingsbeleid

In samenspraak met het bestuur heeft de school duidelijke regels opgesteld voor schorsing en verwijdering. De directie van de school kan in ernstige gevallen een leerling voor een periode van ten hoogste één week schorsen. Het besluit tot schorsing moet schriftelijk en met opgave van redenen aan de ouders worden meegedeeld. Bij schorsing voor langer dan één dag moet het bevoegd gezag de inspectie schriftelijk met opgave van redenen van dit feit in kennis stellen.

Het bevoegd gezag van een school kan besluiten tot definitieve verwijdering van een leerling. Voordat een besluit daarover genomen wordt, moet het bevoegd gezag de leerling en diens ouders in de gelegenheid stellen om  gehoord te worden. Het besluit tot verwijdering wordt schriftelijk met redenen omkleed aan de ouders meegedeeld. Een kopie van dat besluit wordt gezonden aan de leerplichtambtenaar. Definitieve verwijdering kan pas plaats vinden als de directeur van de school ervoor gezorgd heeft, dat een andere school of instelling bereid is de leerling toe te laten, zulks met een maximale termijn van acht weken. 

Hangende dit overleg kan de leerling worden geschorst. De directeur stelt de onderwijsinspectie van het besluit tot verwijdering schriftelijk en met opgave van redenen in kennis. In de brief waarin het besluit tot verwijdering is opgenomen, moeten ouders gewezen worden op de mogelijkheid om binnen zes weken na dagtekening het bevoegd gezag schriftelijk om herziening van het besluit te verzoeken. Het bevoegd gezag kan de leerling gedurende de behandeling van een verzoek om herziening van het besluit tot definitieve verwijdering de toegang tot de school ontzeggen. 

Onder ontoelaatbaar gedrag verstaan wij:

· niet willen luisteren;

· weigeren deel te nemen aan activiteiten;

· een grote mond hebben of brutaal zijn;

· beledigen, vloeken, schelden, bedreigen;

· vechten, slaan en schoppen;

· pesten;

· het plegen van vernielingen en/of diefstal;

· regelmatig te laat op school komen.

Dit schorsing- en verwijderingbeleid is ook van toepassing, wanneer ouders agressief en intimiderend gedrag vertonen naar andere ouders, leraren, directieleden en/of kinderen van de school.

Wanneer een leerling ontoelaatbaar gedrag vertoont, krijgt het een gedrags-  formulier. Op dit formulier wordt in samenspraak met de leerling genoteerd, waarom tegen de regels van de school is gehandeld. Ook wordt de leerling gevraagd hoe hij/zij denkt dit gedrag te veranderen. Hierna wordt het formulier door de leraar en de directie ondertekend en per post ter ondertekening aan de ouders gestuurd. 

Bij een tweede gedragsformulier binnen een schooljaar, zullen de ouders op school worden ontboden voor een gesprek. Drie formulieren binnen een schooljaar kunnen leiden tot bestuursmaatregelen, bijvoorbeeld tijdelijke of definitieve schorsing en/of verwijdering van school. 

Hoofdstuk 3
Onderwijs

3.1 Opbrengstgericht werken

Directie en team van de Steenvoordeschool werken opbrengstgericht. Opbrengstgericht werken leidt tot hogere prestaties. Onder opbrengstgericht werken verstaan wij het systematisch en doelgericht werken aan het maximaliseren van prestaties van onze leerlingen én leraren. 
Deze manier van werken is niet te herleiden tot één enkele onderwijskundige maatregel. Ook is het niet de verantwoordelijkheid van één of twee personen in de school. De opbrengsten verbeteren of op peil houden vraagt om een samenhangende onderwijskundige aanpak op alle niveaus in de school.

Dit wordt o.a. bereikt  door:

· duidelijke doelen te stellen voor alle leerlingen;

· er voor te zorgen dat leraren bekwaam zijn en weten wat ze hun leerlingen moeten leren;

· het onderwijs af te stemmen op wat de leerlingen nodig hebben;

· de problemen van leerlingen, die de doelen niet halen, te analyseren;

· problemen van leerlingen te verhelpen door een goede leerling-zorg;

· het voortdurend nagaan en analyseren hoe groepen presteren; 

· snel te anticiperen als prestaties tegenvallen.

In de afgelopen jaren hebben wij de 11 factoren van Robert Marzano in onze schoolontwikkeling geïntegreerd. Deze 11 factoren sluiten naadloos aan bij onze visie op opbrengstgericht werken. 

Robert Marzano is een Amerikaans onderzoeker, die 30 jaar onderwijs heeft geïnventariseerd en op basis daarvan 11 belangrijke factoren heeft geformuleerd, die voor goed onderwijs van belang zijn. Deze factoren zijn:
Op schoolniveau:

1. Een haalbaar en gedegen leerstofaanbod
2. Het stellen van uitdagende doelen en het geven van effectieve feedback aan de leerlingen
3. Zorgen voor betrokkenheid van ouders/verzorgers
4. Zorgen voor een veilige en ordelijke omgeving

5. Nastreven van professionaliteit en collegialiteit van het personeel
Op leraarniveau: 

6. Een gestructureerde pedagogische/didactische aanpak

7. Voeren van goed klassenmanagement

8. Het sturen en herontwerpen van lesprogramma’s

Op leerlingniveau: 

9. Kennis hebben van de thuissituatie van de leerlingen
10. Beschikken over achtergrondkennis van de leerlingen
11. Zorgen voor gemotiveerde leerlingen
Aan deze factoren hebben wij indicatoren en een checklist gekoppeld, waarmee wij met betrekking tot onze kwaliteitszorg (hfdst 7) tijdens onze halfjaarlijkse evaluaties (januari/juni) kunnen vaststellen, of wij doen wat wij hebben afgesproken en of wij dit goed doen. Kwaliteit is immers doen wat je belooft. Deze checklist ‘ Hoe opbrengstgericht werkt onze school?’ en de indicatoren zijn in ons Schoolplan opgenomen. Het Schoolplan vindt u op onze website.
Rol van het schoolbestuur

Opbrengstgericht werken stopt niet bij de voordeur van de school. Ook ons bestuur Librijn speelt een rol. Mede in het kader van de wet “ Goed Onderwijs, Goed Bestuur” is het bestuur een goede gesprekspartner en wil op de hoogte zijn van de leerling-opbrengsten en de totale schoolorganisatie. Deze actieve betrokkenheid draagt mede bij aan de opbrengstgerichte cultuur van de school. Hiermee is de rol van ons bestuur onderdeel van onze totale kwaliteitszorg (hfdst 7).
 Wil men de kwaliteit van iets beoordelen dan zal er gemeten moeten worden. Hiervoor heeft men indicatoren nodig.

3.2 Werkvormen w.o. de instructietafel

Er wordt zowel klassikaal, in (niveau)groepen, als individueel gewerkt. De kinderen worden, zodra zij op school komen, vertrouwd gemaakt met het systeem van zelfstandig werken. De kinderen van de groepen 1 en 2 zijn vooral spelend lerend bezig. (zie 3.3.)
Elke schooldag is er instructie van de lesstofonderdelen van de dag. De instructiemomenten zijn kort, maar zo effectief mogelijk, waarna de kinderen in eigen tempo of op eigen niveau zelfstandig verder werken. 

Er wordt zoveel mogelijk rekening gehouden met onderlinge verschillen tussen kinderen. Kinderen, die de uitleg niet meer nodig hebben, laten de instructie los en gaan aan het werk. De leraar houdt dus een steeds kleiner wordend groepje kinderen over, dat instructie nodig heeft. We noemen dit ‘de afschilmethode’. Hiermee wordt vanaf groep 5 gewerkt. 

In elke groep zitten leerlingen, die moeite hebben met het instructieaanbod of juist in hun ontwikkeling verder zijn verder zijn dan de klassikale instructie vereist. 

Om dit goed te kunnen begeleiden maken de leraren dagelijks een planning van de leerlingen, die door middel van verlengde instructie extra aandacht nodig hebben. De verlengde instructie vindt plaats aan de instructietafel, die in ieder lokaal aanwezig is. De leraar kan op zulke momenten even geen aandacht geven aan andere kinderen, maar houdt wel in de gaten of de groep als geheel goed doorwerkt. 
Kinderen kunnen in zo’n geval bij een klasgenootje terecht voor overleg of uitleg. Zij kunnen echter ook wachten met hun hulpvraag, totdat de leraar/onderwijsassistent tijdens de vaste ronde weer beschikbaar is. We noemen dit uitgestelde aandacht. 
Er bestaat ook gelegenheid voor samenwerkend leren. Kinderen kunnen samen opdrachten uitvoeren, waarbij zij oplossingsstrategieën van elkaar aanhoren. Het leerrendement hiervan is hoog. 
3.3 Activiteiten in de onderbouw

In de groepen 1 en 2 wordt onder andere  aan de hand van thema´s, zoals herfst, winter, enz. gewerkt. De kinderen kunnen per dag een aantal activiteiten kiezen met behulp van het planbord. Het planbord is een bord waarop de kinderen zelfstandig een keuze mogen maken uit de werkhoeken, waarin ze kunnen werken. Door uitdagend materiaal en een breed aanbod van activiteiten wordt het kind gestimuleerd telkens een stap verder te doen. 

De leraar zorgt voor een stimulerende leeromgeving door de hoeken van de klas in te richten met spel-, leer- en ontwikkelingsmaterialen. Tijdens de kringmomenten passeert een veelvoud aan onderwerpen de revue, die vervolgens ook tijdens spel-/leermomenten in een andere vorm terugkomen. De ontwikkeling van het kind wordt zo als het ware uitgelokt. Daarnaast is er veel ruimte voor samen spelen, beweging, ritmiek en expressie. Zo merken de kinderen dat leren leuk is en wordt hun zelfvertrouwen door succeservaringen in de sociale interactie en het bereiken

van resultaat vergroot.

De groepen 1 en 2 krijgen een aantal keren per week bewegingsonderwijs om aan de natuurlijke behoefte van het kind om te bewegen tegemoet te komen. Dit gebeurt in het speellokaal of buiten. Daar zijn ook diverse materialen, zoals klimtoestellen, banken, matten, hoepels, ballen, etc. 
Naast deze bewegingslessen verzorgen wij ook spellessen voor het ontwikkelen van de sociale en emotionele vaardigheden. De kinderen moeten gymnastiekschoenen zonder veters dragen tijdens deze lessen. De schoenen, voorzien van naam, kunnen op school blijven. 
Dagelijks, als het weer het toelaat, spelen de kinderen vrij op het speelplein met fietsen, karren, steppen, touwen, en klauteren en klimmen zij op het speeltoestel.

3.4 Basisvaardigheden (lezen, taal, rekenen)

In de groep 1 en 2 wordt spelenderwijs met de methode Schatkist een begin gemaakt met taal en rekenen. In groep 3 vindt de overgang plaats naar het methodisch werken met een vast lesprogramma. Aangezien de overgang naar groep 3 voor veel groep 2-kinderen best een flinke stap is, doen de leraren van groep 3 er veel aan om de overgang zo geleidelijk mogelijk te laten verlopen. Zo wordt er bijvoorbeeld tot aan de kerstvakantie door groep 3 nog op het kleuterplein gespeeld en krijgen de leerlingen van groep 3 ruimschoots gelegenheid tot spelend leren.
Ons taalonderwijs is interactief. Dat wil zeggen dat de leraar situaties creëert, waarin de kinderen zo veel mogelijk samen in reactie op elkaar met taal bezig zijn.

Daarnaast vinden wij het belangrijk, dat de kinderen op hun eigen niveau het Nederlands in woord en schrift goed kunnen hanteren. Het spellingsonderwijs en het oefenen met grammatica is dan ook een belangrijk onderdeel van ons taalonderwijs.

In het rekenonderwijs ligt het accent op realistisch rekenen. Kinderen rekenen door het oplossen van praktische problemen, die ze in het dagelijkse leven tegenkomen. Ook hier is veel aandacht voor de basisvaardigheden.
3.5 De methoden

Kinderen verschillen in het tempo, waarin ze zich ontwikkelen door bijvoorbeeld hun achtergrond, aanleg en motivatie. Zowel de leraren als de methoden, die we gebruiken, spelen daar zo veel mogelijk op in. 

Op onze school wordt lesgegeven met behulp van moderne lesmethoden. Bij het kiezen van leerboeken en andere materialen wordt in ieder geval gelet op kwaliteit en uiterlijk. De gebruikte methoden voldoen alle aan de door het ministerie van Onderwijs gestelde referentiekaders (minimumdoelen). In het overzicht hierna staan alle door gebruikte methoden vermeld.
	Vakgebied
	Methodes Steenvoordeschool

	Taal
	Schatkist

Taalactief

Taaltijd (spelling)

	Lezen
	Veilig in stapjes (groep 2) + Schatgravertjes
Veilig leren lezen (groep 3)

Estafette

Tutorlezen

Nieuwsbegrip

Tekstverwerken

	Rekenen/wiskunde
	Schatkist (groepen 1 en 2)

De Wereld in getallen

	Schrijven
	Schrijfdans

Zwart op Wit 
Mijn eigen handschrift

	Engels
	Bubbles

	Aardrijkskunde
	Land in Zicht

	Geschiedenis
	Wijzer door de tijd

	Kennis der natuur
	Wijzer door de natuur en techniek

	Verkeer
	Klaar over

	Techniek
	Techniektorens+ Wijzer door de natuur en techniek

	Crea
	Moet je doen

	Muziek
	Muziek op de basisschool


3.6  Wereldverkenning
Tot en met groep 4 wordt aan voorbereidende Wereldverkenning vorm en inhoud gegeven door middel van de themaprojecten, gesprekken die aansluiten bij de belangstelling van de kinderen, werkbladen en de schooltelevisie. Ook wordt er met de kinderen regelmatig gesproken over de culturele verschillen die er tussen de kinderen kunnen zijn. 

Vanaf groep 5 is er een methodisch aanbod voor Wereldverkenning. Onze kinderen oriënteren zich op de wereld van vroeger en nu door gebruik te maken van internet, boeken, kranten, tijdschriften,  televisie (o.a. het tv-weekjournaal), kennisnet of dvd-speler. Ook worden er regelmatig excursies gemaakt. Wij vinden het leren opzoeken, verwerken en niet te vergeten het onthouden van de informatie daarbij van groot belang. De kinderen worden geregeld, zowel schriftelijk als mondeling, op hun kennis getoetst.

3.7 Sociaal-emotionele vorming

Verstandelijke vorming is belangrijk als het straks gaat om een volwaardige plaats in de maatschappij. Wat eigenlijk nog belangrijker is hoe je als mens in de maatschappij van nu en straks functioneert. Kinderen leren daarom bij ons op school hoe zij goed met elkaar om kunnen gaan en wat normen en waarden zijn. Hiervoor gebruiken wij nog de methode “Beter omgaan met jezelf en de ander”, maar wij oriënteren ons op een nieuwe methode. In de school en de lokalen hangen bovendien duidelijke regels waar alle kinderen zich aan moeten houden.
3.8  Engels

De leerlingen van groep 7 en 8 krijgen wekelijks les in de Engelse taal. 

3.9 ICT
Computers worden in de school ingezet als hulpmiddel om ondersteuning te bieden bij het verwerven van kennis. Alle groepen hebben in hun lokaal twee of meer computers met toebehoren. De leerlingen krijgen allemaal de gelegenheid om met de educatieve programma’s voor onder andere rekenen en taal te werken. Daarnaast leren de kinderen in de bovenbouw werken met internet en de programma’s Word, Excel en PowerPoint. 

In bijna de helft van alle groepen zijn de krijtborden vervangen door smartboards. Over enige tijd is de school er volledig mee uitgerust. Met deze borden kan op een interactieve wijze instructie worden gegeven en toepassingen van internet worden gebruikt. 
De kinderen hebben toegang tot internet binnen een beschermde leeromgeving. Leraren houden toezicht tijdens het computergebruik. Er wordt geen filter gebruikt. Alle beeldschermen staan naar de klas gericht.
3.10 Seksuele vorming

Al in een vroeg stadium komen jonge kinderen in aanraking met seksualiteit. Ouders/verzorgers bepalen zelf wat zij hun kinderen bijbrengen. Op onze school wordt vanaf groep 7 met een gericht programma gewerkt. Ook in de lagere groepen wordt over seksualiteit gesproken. Dit gebeurt wanneer de situatie daartoe aanleiding geeft. Op deze wijze worden de leerlingen op een ongedwongen wijze in aanraking gebracht met seksualiteit. De leraar bepaalt hier de inhoud. 

In groep 7 wordt gericht seksuele voorlichting gegeven. Onderwerpen die in ieder geval besproken worden zijn: de voortplanting, de puberteit en de veranderingen van het lichaam; het ontdekken van de eigen seksualiteit, voorbehoedsmiddelen en het nut hiervan en seksueel misbruik.

De leraar handelt integer en houdt rekening met eventuele godsdienstige en/of culturele opvattingen. Als blijkt dat kinderen verder zijn in hun seksuele ontwikkeling dan de rest van de groep, waar zij deel van uitmaken, kan de leraar met hen apart ingaan op vragen van deze kinderen.

3.11  Bewegingsonderwijs

De leerlingen van de groepen 1 en 2 krijgen bewegingsonderwijs van hun eigen leraar. Voor de bewegingslessen van de groepen 3 t/m 8 heeft de school een vakleraar. Daarnaast krijgen de leerlingen ook één keer per week les van hun eigen leraar. 
Het gymnastiekrooster staat  in de Jaarkalender. Tijdens de les hoeven de kinderen geen schooltenue te dragen. Gymschoenen zijn wel verplicht. 
Het schooltenue bestaat uit een rood t-shirt met het Steenvoordeschool logo en een witte broek of legging. Het t-shirt is te koop bij de leraren, die in de jaarkalender staan vermeld. Het dragen van het schooltenue is verplicht tijdens sportdagen, toernooien en het jaarlijkse dansfestival in de Marimbahal.
3.12 Burgerschap en integratie
In de missie/visie van onze school staat in het kader van burgerschap en integratie genoemd dat:

· op de Steenvoordeschool kinderen, ouders en leraren elkaar moeten accepteren en waarderen;

· er aandacht moet zijn voor verschillen tussen diverse culturen;

· vertrouwen in en respect voor elkaar vanzelfsprekende items zijn;

· het  kind zich moet oriënteren op de maatschappij waarin het later zijn weg moet vinden.

Op de volgende manieren proberen wij op school gestalte te geven aan bovengenoemde aspecten en wat daar verder nog mee samenhangt:

Visie burgerschap

Onderwijs is eigenlijk burgerschapsvorming, omdat wij onze kinderen willen voorbereiden om deel te nemen aan een  samenleving in een wereld vol met verschillen, waarin je wederzijdse belangen van individuen en groepen erkent. Het gaat dan niet alleen om kennis , maar vooral om vaardigheden en om een houding, om de wil om op een democratische manier met elkaar om te gaan, om kinderen te leren zich te gedragen in een democratische gemeenschap. Burgerschap is kunnen en willen participeren in de samenleving. Participatie is dus een leerdoel van burgerschapsvorming. Participeren is meedenken, meebeslissen en meedoen. Participeren kan op verschillende niveaus: in de klas, op school, in de buurt of voor mensen in een ander land. Hiermee wordt participatie op school een belangrijk middel om participatie in de samenleving te leren. iermee  Hier wil de school een actieve bijdrage aan leveren. Daarbij houden wij rekening met de lokale omgeving, de samenstelling van de leerlingen en de wensen van de ouders.

We onderscheiden daarin;

· Schoolburgerschap, waarin de school een miniatuur is van de samenleving (bijv. zorg dragen voor plantjes en opruimen van spullen, leren samenwerken, naar elkaar luisteren en een mening durven geven, omgaan met conflicten, omgaan met verschillen). Deze aspecten van sociale competentie zijn nodig om je als  “goed burger” te kunnen gedragen.

· Maatschappelijk burgerschap (bijv. de omgeving van de school schoon houden , houden van een sponsorloop voor een goed doel, huiswerk brengen naar een zieke klasgenoot)

· Staatsburgerlijke vorming:; kinderen leren over politiek, en de organisatie van onze samenleving en democratie
De Steenvoordeschool wil een klimaat scheppen waarin er respectvol met elkaar wordt omgegaan. Er moet aan normen en waarden voldaan worden om een veilig schoolklimaat te creëren. Dit is een voorwaarde om de sociale integratie bij de leerlingen te bevorderen. Daarnaast proberen wij leerlingen kennis te laten maken met de verschillende achtergronden en culturen van hun leeftijdsgenoten.

Doel

De Steenvoordeschool  dient als oefenplaats om de kennis, de sociale competenties,  houding en attitude  binnen “Burgerschap en integratie” te ontwikkelen. Dat doen wij o.a. door het organiseren van een aantal activiteiten. 

Bestaande activiteiten

Op dit moment worden er al een groot aantal activiteiten uitgevoerd met betrekking tot burgerschap, zoals:

· Het structureel onder de aandacht brengen van pestproblematiek;
· Het hanteren van  een pestprotocol;
· Het aanbod van de cursus sociale vorming Rots & Water;
· Het gebruik van tutorlezen en creatieve middagen, waarbij de leerlingen uit de hogere groepen de jongere leerlingen onder hun hoede nemen;

· De herdenking van de Tweede Wereldoorlog;

· Het vieren van Sinterklaas, Kerst, Pasen;
· Verkeersexamen voor groep 7;
· School- en klassenregels;
· Gedrag- en complimentenformulier;
· Verzorgen/schoonmaken van de speelplaats en gangen;
· Spreek- en boekbesprekingbeurt;
· Bedrijvenbezoek in het kader van techniekonderwijs;
· Naschoolse activiteiten;
· Sporttoernooien;
· Bibliotheek bezoek;
· Schooltelevisie;
· Kinderboekenweek.
Hoofdstuk 4
Zorg voor kinderen

4.1 Inschrijven nieuwe leerlingen

Voor het inschrijven van uw kind(eren) kunt u een inschrijfformulier downloaden van onze website of op school erom vragen. Ook kunt u een afspraak maken met de directeur voor een kennismakingsgesprek en een rondleiding. Tijdens het kennismakingsgesprek worden alle belangrijke zaken over de school toegelicht en vragen beantwoord. U kunt telefonisch of per e-mail een afspraak maken. Voor het inschrijven is het noodzakelijk een kopie van het document in te leveren waarop het burgerservicenummer (vroegere sofinummer) van uw kind staat. Dit nummer is o.a. te vinden op de zorgpas van het kind.

U kunt uw kind vanaf 1 jaar op de Steenvoordeschool inschrijven. Wij sluiten de inschrijving, zodra een groep het maximum aantal leerlingen heeft bereikt (zie 1.3). Daarna kan uw kind alleen nog maar op de wachtlijst worden geplaatst, in afwachting van leerlingen die door verhuizing of andere oorzaken van school gaan.

Per jaar wordt er twee keer door Librijn een open dag georganiseerd, één in oktober en één in maart. De data staan op onze website. Wij geven echter de voorkeur aan een aparte afspraak met ouders/verzorgers, omdat er dan meer tijd per afspraak kan worden uitgetrokken. 
4.2 Ontvangst op school

De school adviseert de ouders/verzorgers om een nieuwe leerling vijf keer een ochtend aan school te laten wennen. Het kind moet dan ’s ochtends om 8.30 uur worden gebracht en aan het eind van de ochtend om 11.45 en op woensdag om 12.15 uur weer worden opgehaald. Het is niet de bedoeling dat de ouders/verzorgers bij het kind blijven. In overleg met de leraar worden hiervoor ochtenden gekozen. De leraar neemt hierover ongeveer 6 weken voor de vierde verjaardag van het kind contact op met de ouders/verzorgers. 
Als een kind in of direct na de zomervakantie vier jaar wordt, kan het niet komen wennen voor de vakantie. De kans is groot, dat het kind na de zomervakantie in een andere groep komt bij een andere leraar.

4.3 Plaatsingsprotocol 4-jarigen

4.3.1 Leerlingen die voor 1 oktober 4 jaar zijn:
Deze leerlingen worden in groep 1 geplaatst; in september wordt fase 1 van de observatietafels afgenomen en in januari fase 2 om vast te stellen of de ontwikkeling van het kind overeenkomt met de verwachtingen. 
4.3.2 Leerlingen die tussen 1 oktober en  1 januari 4 jaar worden:

Deze leerlingen worden in groep 1 geplaatst; bij hen wordt in dat schooljaar uiterlijk voor juni, fase 1 en 2 afgenomen.

Wanneer blijkt dat de fases van groep 1 niet door de leerling worden beheerst en/of de sociaal-emotionele ontwikkelingslijst aangeeft, dat de sociaal-emotionele ontwikkeling van het kind onvoldoende op niveau is, zal in samenspraak met het Zorgteam worden besloten om het kind in het nieuwe schooljaar nog een jaar in groep 1 te laten. Tijdens een gesprek aan het eind van het voorjaar zal dit met de ouders worden besproken. 
Wanneer het kind de leerdoelen van groep 1 beheerst en het sociaal-emotioneel voldoende ontwikkeld is, begint het in het nieuwe schooljaar in groep 2. Uiterlijk in juni zal dit tijdens het 10 minutengesprek met de ouders worden besproken. 

4.3.3 Leerlingen die na 1 januari 4 jaar worden:

Bij deze kinderen worden er in principe geen fases van de observatietafels afgenomen. Maar iedere leerling zal wel individueel bekeken en gevolgd worden. Mocht een leerling cognitief en sociaal-emotioneel toe zijn aan het afnemen van de fases 1 en 2 dan zal de leraar contact opnemen met het Zorgteam. De intern begeleider zal de leerling in de eigen groep komen observeren en fase 1 en 2 afnemen. De afname kan ook door de groepsleraar gedaan worden. Hierna zal in overleg met het Zorgteam aan de hand van de uitkomsten een besluit worden genomen of de leerling het volgende jaar zal starten in groep 1 of 2. Bij dit besluit zal vooral de sociaal-emotionele ontwikkeling van de leerling zwaar meewegen. Uiterlijk in juni zal dit tijdens het 10 minutengesprek met de ouders worden besproken. 

4.3.4 Leerlingen ouder dan 4 jaar en afkomstig van andere scholen worden niet toegelaten als:

· Het onderwijskundig rapport niet bijtijds in ons bezit is. Dit rapport moet door de school waar het kind vandaan komt worden ingevuld;

· Het maximale aantal leerlingen per groep wordt overschreden;
· Het kind ernstige verstoring van rust en veiligheid op school zou kunnen veroorzaken (op basis van wangedrag op de vorige school); 

· De school de gewenste zorg niet kan leveren.

4.4 Het volgen van de ontwikkeling van de kinderen in de school

Zorgverbreding betekent dat wij ons onderwijs zo goed mogelijk aanpassen aan de behoeften, mogelijkheden en beperkingen van ieder kind, zodat het kind de mogelijkheden krijgt aangereikt om zich op zijn of haar niveau te ontwikkelen. De leraren observeren en registreren op systematische wijze de vorderingen van de leerlingen om zo de behoeften van het kind in kaart

te brengen.

4.4.1 Aandacht voor het jonge kind

Via observatie wordt de ontwikkeling van jonge kinderen gevolgd. De gegevens hiervan zijn van invloed op het aanbod van het onderwijs aan de groepen en individuele leerlingen. Mochten deze observaties aanleiding geven tot zorg, dan wordt met behulp van andere observaties of toetsen de problematiek nader in kaart gebracht. Hierover worden de ouders/verzorgers altijd geïnformeerd door de leraar en/ of intern begeleider.

4.4.2 Rapportage

De ouders/verzorgers worden drie keer per jaar in de gelegenheid gesteld om naar aanleiding van het rapport tijdens een tien minutengesprek over de ontwikkeling van hun kind(eren) op school te komen praten.  
De kleuters krijgen geen rapport. Hun ontwikkeling verloopt daarvoor nog te wisselend. Wel ontvangen de ouders/verzorgers  aan het eind van de kleuterperiode een uitgebreid verslag van de ontwikkeling van hun kind. 

De kinderen van de groepen 3 t/m 8 krijgen drie keer per jaar een rapport mee naar huis. Van alle ouders/verzorgers wordt verwacht, dat zij in november het eerste rapport van hun kind(eren)  op school in ontvangst nemen. Voordat het tien-minutengesprek plaatsvindt, krijgen zij het op school uitgereikt. Ook voor de ouders/verzorgers van onze leerlingen in de groepen 1 en 2 geldt de afspraak, dat alle ouders/verzorgers voor het eerste tien-minutengesprek op school worden verwacht. 

Voor deze aanpak is gekozen om er zeker van te zijn dat met alle ouders/verzorgers wordt gesproken. Directie en team hechten ten zeerste aan dit contact. 

Ook na de uitreiking van het tweede rapport wordt een tien-minutengesprek georganiseerd. Zie voor de data de Jaarkalender. Bij het derde rapport en de uitreiking van het kleuterverslag groep 2 geldt, dat alleen op verzoek van de ouders/verzorgers of de leraar een tien minutengesprek wordt gevoerd.
De groepsleraar zal indien daar aanleiding toe is tussentijds contact opnemen met de ouders voor een gesprek. Wanneer de ouders zelf knelpunten signaleren, wordt het op prijs gesteld als zij contact opnemen met de leraar.

De school is verplicht ook de ouder, die het kind niet verzorgt, te informeren over de schoolvorderingen en het algemeen welbevinden van het kind. Voorwaarde is dat deze ouder er om vraagt en dat het belang van het kind er niet door wordt geschaad. In principe verlenen wij deze informatie alleen schriftelijk.

Meer informatie kunt u vinden in de brochure ‘Gezag, omgang en informatie’, een uitgave van het ministerie van Justitie.

4.4.3 Zittenblijven 

Basisonderwijs is gericht op een ononderbroken ontwikkelingsverloop van iedere leerling. Dit houdt in dat kinderen gemiddeld in ruim acht jaar de basisschool doorlopen. Toch komt het voor, dat ondanks de adaptieve aanpak van ons onderwijs het voor een kind beter is als het een leerjaar voor de tweede keer volgt. Tot zittenblijven in groep 1 en 2 kan worden besloten op grond van:

 

 sociaal-emotionele aspecten;

 onvoldoende ontwikkeling volgens de observatietafels;

 uitval op de kleutertoets;

 uitval op de Utrechtse getalbegriptoets.

 

Tot zittenblijven in groep 3 t/m 8 kan worden besloten op grond van:

 

 sociaal-emotionele aspecten;

 nog beperkte vaardigheden van leerlingen;

 uitval op Rekenen en Wiskunde;

 uitval op Nederlandse taal.

 

Het besluit om een leerling te laten doubleren ligt in handen van het Zorgteam van de Steenvoordeschool (remedial teacher, intern begeleiders en directeur). Hiervoor is een speciaal protocol ontwikkeld. Voordat tot doubleren van een leerling wordt besloten vult de leerkracht(en) van de betreffende leerling een checklist in. De checklist wordt in een speciale zitting van de zorgcommissie in aanwezigheid van de leerkracht(en) besproken. Aan de hand van de uitkomsten oordeelt de zorgcommissie over wel of niet doubleren.

 

4.4.4 Een groep overslaan

Basisonderwijs is gericht op een ononderbroken ontwikkelingsverloop van iedere leerling. Het standpunt van de school is, dat verdieping en verbreding van leerstof gaat boven een groep overslaan. Desondanks kan het voorkomen, mede door de adaptieve aanpak van ons onderwijs, dat een leerling lopende of aan het eind van een schooljaar al zo ver is in zijn/haar ontwikkeling, dat het  doorstromen naar een volgende groep of het overslaan van een groep verantwoord is. Daartoe zal echter alleen in bijzondere gevallen besloten worden. 

 

Het besluit om een leerling te laten versnellen ligt in handen van de Zorgteam van de school (intern begeleiders en directeur) nadat teamleden gehoord zijn. Hiervoor is een speciaal protocol ontwikkeld. Voordat tot doorplaatsing van een leerling wordt besloten, vult de leerkracht van de leerling een checklist in. De checklist worden in een speciale zitting van de Zorgteam besproken. Aan de hand van de uitkomsten oordeelt de Zorgteam.

4.5 Leerlingen met een beperking
Ieder kind, met of zonder beperking, is in principe welkom op onze school. Wij hebben als taak om voor ieder kind passend onderwijs te realiseren, zowel in pedagogisch (opvoedkundig) als didactisch (onderwijskundig) opzicht. Dus zoveel mogelijk afgestemd op wat het kind nodig heeft.
De school kent ook haar beperkingen, om de eenvoudige reden dat er grenzen zijn aan de mogelijkheden in het begeleiden van kinderen. Criteria die voor onze school een rol spelen bij het nemen van een plaatsingsbesluit zijn:

• De mate waarin de leerling zich nog kan ontwikkelen;

• De zwaarte van de beperking van het kind;

• Het karakter en de grootte van de groep, waarin het kind geplaatst zou moeten worden;

• Het aantal kinderen met een beperking, dat al op school wordt opgevangen;

• De grenzen in zorg waar de school mee te maken heeft.
4.6 Maatschappelijk werk

Schoolmaatschappelijk werk/opvoedadvies is erop gericht om in een zo vroeg mogelijk stadium problemen te signaleren en zo nodig op te pakken, om escalatie van problemen of schooluitval te voorkomen. De schoolmaatschappelijk werker kan, indien nodig, hulp op gang brengen. Deze is onder te verdelen in:

· schoolondersteuning, 

· hulpverlening aan ouders/leerlingen,

· doorverwijzen naar gespecialiseerde zorg.

Het belangrijkste doel is dat kinderen in staat zijn zich gezond te ontwikkelen en met zo min mogelijk belemmeringen onderwijs te kunnen volgen. U kunt de schoolmaatschappelijk werker bereiken via de intern begeleiders.
4.7 Algemene gang van zaken bij vertrek van een leerling naar een andere basisschool 
Bij vertrek van een leerling naar een ander school wordt het leerling-dossiers naar de nieuwe school gestuurd. Het leerling-dossier omvat:

· het onderwijskundig rapport;

· het bewijs van uitschrijving.

4.8 De begeleiding van de overgang van leerlingen van groep 7 en 8 naar het voortgezet onderwijs

4.8.1 Procedure in groep 7:

In juni groep 7 wordt de schoolvragenlijst (SVL) afgenomen. De leerlingen worden ondervraagd op de onderdelen motivatie, welbevinden en zelfbeeld. De ouders ontvangen tegelijkertijd een toestemmingsformulier dat ze ondertekend terug moeten geven aan school. Op dit formulier geven zij ook aan voor welk type onderwijs zij hun kind geschikt vinden. Om de ouders alvast voor te bereiden op het definitieve advies in januari groep 8 geven we bij het eindrapport een voorlopig advies met een overzicht uit het Cito-leerlingvolgsysteem van hun kind(eren) vergezeld van een begeleidende brief.

4.8.2 Voorlopig advies voor het volgen van voortgezet onderwijs
Het voorlopig advies is gebaseerd op:
· Inzicht van de leraar op het functioneren van de leerling.

· Inzet en motivatie van de leerling.

· De scores van de methodegebonden toetsen van Rekenen/Wiskunde; Taaltijd (spelling) en Taalactief (algemeen)
· Taal en de scores van het Cito-leerlingvolgsysteem van de leerling.

4.8.3 Procedure in groep 8:

In groep 8 vindt er op school rond de herfstvakantie een voorlichtingsavond plaats voor leerlingen en hun ouders/verzorgers, waarin vertegenwoordigers uit het voortgezet onderwijs informatie geven over de verschillende vormen van voortgezet onderwijs. In groep 8 wordt in november op school de NIO-toets afgenomen door Onderwijs Advies uit Zoetermeer. Deze toets geeft scores voor de verbale aspecten woord- en zinsbegrip en voor ruimtelijk inzicht (rekenen/wiskunde) 
In november heeft de 1e rapportbespreking, net als in de andere groepen, een verplicht karakter. De 2e rapportbespreking in maart zal alleen op aanvraag van de leraar of de ouders plaatsvinden.

In januari zal het definitieve schooladvies met ouders/verzorgers en leerlingen besproken worden.
Tijdens het schooljaar krijgen de leerlingen informatie over het voortgezet onderwijs. 

NB. De Steenvoordeschool neemt de Cito-eindtoets groep 8 niet af. Deze toets voegt in onze ogen weinig toe aan de informatie die verkregen is uit de afname van voorgaande Cito-toetsen.

Directie en team staan bovendien op het standpunt dat de eindtoets door het voortgezet onderwijs steeds meer beschouwd wordt als toelatingsexamen. Zij vinden dat door veel scholen van voortgezet onderwijs te strikt wordt omgegaan met de eindscore van de Cito-toets. Onze school is ook zonder Cito-eindtoets uitstekend in staat om iedere leerling een goed schooladvies te geven. 

4.9 Doorstromingscijfers voortgezet onderwijs

In het overzicht in hoofdstuk 8.4 staat het type onderwijs, in percentages weergegeven, dat de leerlingen van groep 8 in de jaren 2007-2010 zijn gaan volgen. 

4.10 Het volgen van oud-leerlingen

Onze school probeert oud-leerlingen te volgen in het voortgezet onderwijs om te kijken of onze adviezen overeenkomen met de vorderingen, die de kinderen maken. De school is daarbij echter afhankelijk van de toegestuurde rapporten van oud-leerlingen.
Hoofdstuk 5
De leraren

5.1 Scholing en volgen van leraren

Nog belangrijker dan goede lesmethoden zijn de leraren. Goed onderwijs valt of staat immers met hun persoonlijke kwaliteit. Het is belangrijk, dat zij de ontwikkelingen in het onderwijs blijven volgen en steeds weer werken aan het vergroten van hun deskundigheid. Daarom volgen onze leraren van tijd tot tijd bijscholingscursussen en organiseren wij op school scholing op maat.
Op de Steenvoordeschool wordt een eenduidig pedagogisch-didactisch beleid gevoerd. Dat betekent, dat alle leraren zoveel mogelijk volgens vaste afspraken hun lessen opbouwen en de kinderen benaderen. Jaarlijks worden door de directie en de intern begeleiders klassenbezoeken afgelegd om de pedagogische en didactische ontwikkelingen te volgen en om de leraren feedback op hun handelen te geven. 

De directie voert volgens een vaste cyclus voortgangs-, functionerings– en beoordelingsgesprekken met het personeel. Taak- en beloningsdifferentiatie zijn inmiddels al enkele jaren ingevoerd. 

Iedere leraar heeft een bekwaamheidsdossier. Hiertoe behoort o.a. een persoonlijk ontwikkelingsplan, dat richting geeft aan de individuele ontplooiing van de leraar. 

De leraren besteden veel tijd aan onderling overleg. Tijdens studie(mid)dagen worden door directie en team nieuwe ontwikkelingen in het onderwijs bestudeerd. Ook wordt twee keer per jaar het Jaarpan, als onderdeel van het Schoolplan, op teamniveau geëvalueerd. Er wordt dan gekeken of afspraken en/of veranderprocessen volgens plan zijn ingevoerd en geborgd. 
5.2 Wijze van vervanging bij ziekte, (studie)verlof of scholing

Bij afwezigheid van leraren, bijvoorbeeld door ziekte, familieomstandigheden of een andere vorm van verlof, zorgt de school voor vervanging.

Wij sturen de kinderen in principe niet naar huis. Wij kunnen gebruik maken van de invalpool (leraren die in dienst zijn van ons bestuur Librijn of leraren uit het team, die extra komen werken). Als deze mogelijkheid er niet is kunnen wij bij aanwezigheid of een Pabo LIO-stagiaire in de groep plaatsen of de kinderen van de groep van de afwezige leraar over andere groepen verdelen.   

5.3 Compensatieverlof

Sommige leraren hebben op onze school per jaar, afhankelijk van hun taakomvang, recht op een aantal lesvrije dagen (compensatieverlof). 

Hoofdstuk 6
Ouders/verzorgers

6.1 Belang van betrokkenheid van ouders/verzorgers

Van ouders/verzorgers en leraren wordt verwacht dat zij handelen in het belang van het kind. Wij voelen ons dan ook samen verantwoordelijk voor het onderwijs aan en de opvoeding van uw kind(eren). Daarom vinden wij een goede samenwerking erg belangrijk. Om daarvoor te zorgen, maken wij de school voor u zo toegankelijk mogelijk en doen wij ons best u goed te informeren. Heeft u als ouders/verzorgers vragen aan de school, dan kunt u die altijd stellen, via de groepsleraar of de directie.

Voor een goede communicatie tussen u en ons is het van belang dat wij elkaar vertrouwen en begrip en respect voor elkaar tonen. Op school zijn de leraren de eerst verantwoordelijken

voor de kinderen; de directeur heeft de eindverantwoordelijkheid.

6.2 Informatievoorziening aan ouders/verzorgers

over het onderwijs en de school

De school acht het van groot belang om de ouders/verzorgers zoveel mogelijk te informeren over de gang van zaken op school. Ouders/verzorgers ontvangen daarom bij binnenkomst een Schoolgids of krijgen hem op verzoek toegestuurd. 

Daarna ontvangen ouders/verzorgers bij iedere nieuwe versie van de gids een nieuwe. De Schoolgids kent ook een jaarlijks uitgegeven deel met voornamelijk huishoudelijke informatie, de Jaarkalender.

Vrijwel iedere week wordt het Steenvoordeschool Nieuwsblad met nieuw over de school en het onderwijs digitaal gepubliceerd. De link naar het Nieuwsblad wordt per e-mail naar u toe gestuurd, als u zich via de website heeft aangemeld. Het Nieuwsblad en andere informatie staat ook op de website van de school.

Aan het begin van het nieuwe schooljaar vindt altijd een algemene informatieavond plaats. Tijdens deze avond, waarop wij alle ouders/verzorgers verwachten, wordt informatie gegeven over alle zaken, die met ons onderwijs te maken hebben.

6.3 Ouderhulp

Wij organiseren veel activiteiten voor de kinderen om op verschillende manieren met het verwerven van kennis en sociale activiteiten bezig te zijn. Hiervoor hebben we de hulp van ouders nodig. U kunt hierbij denken aan:

· Leesbegeleiding; 

· Verkeerslessen;

· Technieklessen;

· Excursies/uitstapjes;

· Sporttoernooien;

· Het sinterklaasfeest;

· De kerst- en paasviering;

· Het Zomerfeest

U kunt zich te zijner tijd opgeven voor één of meerdere van deze activiteiten via klassenouders, de groepsleraren en/of de intekenlijsten.
6.4 Klachtenregeling

U kunt erop vertrouwen dat de school zorgvuldig met uw belangen omgaat. Toch kan het voorkomen, dat u tijdens contacten met de school, niet helemaal tevreden bent met de gang van zaken. In dat geval is het belangrijk dit direct aan de juiste persoon binnen de school bekend te maken. Als ouders/verzorgers vragen hebben over de gang van zaken in de groep van hun kind wenden zij zich tot de leraar van deze groep. Mocht dat niet tot een oplossing leiden dan kan men zich wenden tot de directeur.
Wanneer de problemen ernstiger zijn en een oplossing via overleg niet het gewenste resultaat oplevert, kunt u gebruik maken van een klachtenregeling. Op onze school is een (van de directie niet afhankelijke) schoolcontactpersoon aan wie u uw problemen kunt voorleggen. Deze contactpersoon kan u in contact brengen met de, voor alle scholen van onze stichting aangestelde, vertrouwenspersoon.

Deze gaat met u na of het probleem nog door een gesprek kan worden opgelost. Komt u

tot de conclusie dat dit niet het geval is, kunt u een klacht indienen bij de Landelijke Klachten Commissie (LKC). In bepaalde gevallen zal de vertrouwenspersoon ook kunnen helpen bij het doen van aangifte bij de politie.

De schoolcontactpersoon is Petra van der Vlist. Op de website van het LKC, www.lgc-lkc.nl, kunt u ook nadere informatie vinden
6.5 Medezeggenschapsraad (MR)

Ook heeft onze school een medezeggenschapsraad (MR). Hierin zitten vertegenwoordigers van de ouders/verzorgers en van het personeel. De bevoegdheden van de MR zijn vastgelegd in de Wet op de Medezeggenschap in het Onderwijs (WMO).

De MR biedt een structuur waarbinnen ouders en leraren kunnen instemmen met en adviseren over belangrijke zaken die de school aangaan. Het gaat hierbij om zaken die de school direct betreffen (zoals de benoeming van leraren, huisvesting, onderwijsbeleid).

De MR houdt zich bezig met beleidszaken en niet met individuele belangenbehartiging.

Iedereen is vrij om vanaf 20.30 uur vergaderingen van de MR op school bij te wonen. De vergaderdata worden gepubliceerd in het Steenvoordeschool Nieuwsblad. Als men vragen of opmerkingen heeft over de gang van zaken op school, kan met terecht bij de leden van de MR.  Deze staan vermeld in de Jaarkalender. 
6.6 Ouderraad

De Ouderraad (OR) bestaat uit ouders/verzorgers, die worden gekozen uit en door de ouders. Een aantal leraren zijn als adviseur bij de vergaderingen van de Ouderraad aanwezig.

De Ouderraad heeft de verantwoordelijkheid voor een aantal activiteiten, die op school uitgevoerd worden, zoals het sinterklaas-, kerst-, paas- en zomerfeest en de afscheidsavond van groep 8. 
Het beleid op school is primair de verantwoordelijkheid van de directie, het personeel en de medezeggenschapsraad. De ouderraad denkt mee en kan daarom gevraagd en ongevraagd adviezen geven aan de directie en de medezeggenschapsraad.
De leden van de Ouderraad staan vermeld in de Jaarkalender. 
Hoofdstuk 7
Kwaliteitszorg

7.1 Activiteiten ter verbetering van het onderwijs in de school

De school hanteert een systeem om zijn kwaliteit te bewaken. Onze kwaliteitszorg richt zich dus op het voortdurend bepalen, bewaken en verbeteren van de kwaliteit van onze schoolorganisatie. Het gaat niet alleen om de primaire processen binnen het onderwijs - het werken in de groepen - maar om de gehele schoolorganisatie. 
Ons kwaliteitszorgsysteem bestaat uit een reeks van samenhangende acties van methodieken, instrumenten, procedures en afspraken om de doelstellingen van onze school te bewaken, te borgen en te verbeteren. Er zijn vijf categorieën:

A. De verantwoordings– en borgingsdocumenten:

· de Schoolgids;

· het Schoolplan; 

· het Strategisch Beleidsplan

· het Jaarverslag

· de protocollen;

B. Onderzoeksinstrumenten: 

· de observatietafels in de groep 1 en 2;

· het Cito-Leerlingvolgsysteem voor de groepen 2 t/m 8; 

· de Schoolvragenlijst (SVL);

· de NIO- toets voor groep 8;

· de Avi-toets

· de DMT (=drieminuten-toets lezen);

· de methodegebonden toetsen; 

· de sterkte/zwakte-analyse (Cees Bos);

· de ouderenquête;

· de leerling-enquête; 

C. De overleg- en besluitvormingsmiddelen:

· het Zorgoverleg (directeur,ib-ers/rt-ers);

· het MT (Managementteamoverleg);

· het Bouwoverleg;

· het GTO (gemeenschappelijk teamoverleg);

· de studiebijeenkomsten;

· het Librijn Managementoverleg;
· de Medezeggenschapsraad;

· de Ouderraad;

D. Verbetermiddelen:

· klassenbezoeken;

· paralleloverleg;

· coaching; 

· voortgangs-, functionerings– en beoordelingsgesprekken;

· persoonlijke ontwikkelingsplannen 

· scholing van het personeel.
· de kwaliteitskaarten van Cees B
7.2 De ouderenquête 

De mening van ouders vinden wij belangrijk. De school is immers ook van de ouders. Als je ouders mee laat denken, mee laat beslissen en mee laat helpen, is het ook belangrijk om te weten hoe zij over de school denken. Daarom wordt iedere drie jaar een ouderenquête gehouden. 

7.3 De leerling-enquête 

Ook de mening van onze leerlingen telt. Daarom wordt jaarlijks door de leerlingen van groep 8 een vragenlijst ingevuld, waarmee waardevolle informatie wordt verkregen hoe zij hun school ervaren.
Hoofdstuk 8
De resultaten van het onderwijs

8.1 Leerresultaten

“Meten is weten”. Naast de aandacht voor de leraren op onze school wordt de kwaliteit van het onderwijs ook bewaakt door het werken met observaties en toetsen. In de groepen 1 en 2 volgen wij de kinderen door middel van observaties. De leraren registreren de uitkomsten op speciale overzichten, die deel uitmaken van ons leerlingvolgsysteem. Mochten deze uitkomsten aanleiding geven tot zorg, dan wordt met behulp van andere observaties of toetsen de problematiek nader in kaart gebracht. Hierover worden de ouders/verzorgers altijd geïnformeerd door de groepsleraar en/of intern begeleider.
Vanaf groep 2 wordt gebruikgemaakt de landelijk genormeerde toetsen van het Cito (Centraal Instituut voor Toetsontwikkeling). Deze toetsen worden volgens een vast rooster twee keer per jaar afgenomen. De opbrengsten worden digitaal vastgelegd in ons leerlingvolgsysteem en apart vermeld in de verslagen van groep 2 en op de rapporten vanaf groep 3. 

Vanaf groep 3 wordt naast de Cito-toetsen ook met methodegebonden toetsen getoetst. 
Aan de hand van een analyse van de scores kunnen de leraren in samenspraak met één van onze intern begeleiders of de remedial teachers vaststellen of extra begeleiding van kinderen noodzakelijk is. In dat geval worden deze leerlingen in hun groep ingepland aan de instructietafel, waarbij in de meeste gevallen een hulp- of handelingsplan richtinggevend is voor de aanpak. Iedere zes weken wordt het hulp- of handelingsplan geëvalueerd. Een hulpplan is een eenvoudig opgezet plan voor een periode van ongeveer zes weken. Een handelingsplan is veel complexer en omvat een langere periode dan een hulpplan. Voor leerlingen met een leerachterstand groter dan een jaar wordt een ontwikkelingsperspectief (OPP) gemaakt. Hierin staat het eindniveau dat de leerling zal behalen aan het eind van de basisschoolperiode.
8.2 Volgen van de ontwikkeling van de kinderen in de school

Zorgverbreding betekent dat we ons onderwijs zo goed mogelijk aanpassen aan de behoeften, mogelijkheden en beperkingen van ieder kind, zodat het kind de mogelijkheden krijgt aangereikt om zich op zijn of haar niveau te ontwikkelen. De leraren observeren en registreren op systematische wijze de vorderingen van de leerlingen om zo de behoeftes van het kind in kaart

te brengen en stellen waar nodig het onderwijsleerproces bij.

Zorgverbreding is dus niet alleen gericht op kinderen met leerproblemen, maar ook op kinderen die meer aankunnen dan het groepsprogramma hen biedt. 
Wij zijn niet alleen gericht op het aanpassen van de leerstof, maar kijken ook naar bijvoorbeeld de thuissituatie van een leerling, het zelfbeeld, de motivatie en het werkgedrag, de leerstijl, motorische afwijkingen en zijn/haar sociaal-emotionele ontwikkeling.

8.3 Overzicht schooladviezen in procenten van de afgelopen vier jaren. 
Het overzicht van de schooladviezen van de groepen 8 in procenten in de jaren 2008–2011 is als volgt:
	Schooltype
	2008
	2009
	2010
	2011

	VMBO basis / kader
	17
	11
	26
	31

	VMBO-T/MAVO
	24
	24
	16
	27

	VMBO-T/HAVO
	7
	13
	16
	18

	HAVO
	10
	18
	16
	14

	HAVO/VWO
	21
	18
	5
	4

	VWO
	21
	16
	21
	6


% 2%31
VM/kader 14% 12% 14% 13%

Hoofdstuk 9

Opvang 

9.1  Peuterspeelzaal
De Stichting Rijswijkse Kinderopvang verzorgt in Rijswijk peuterspeelzalen voor kinderen in de leeftijd van twee tot vier jaar. De dichtst bij de school gelegen peuterspeelzaal is “De Stampertjes” aan de P. van Vlietlaan 10. Veel kinderen van deze peuterspeelzaal stromen door naar de Steenvoordeschool. Er is in het kader van de voorschoolse, vroegschoolse educatie (VVE) georganiseerd overleg tussen de leidsters van de peuterspeelzaal en de leraren van de groepen 1/2. 

9.2 Voor- , tussen– en naschoolse opvang/en vakantieopvang
De Steenvoordeschool biedt de leerlingen voor-, tussen– en naschoolse opvang en vakantieopvang. Deze opvang wordt verzorgd door de Stichting Rijswijkse Kinderopvang (SRK). Ouders, die van deze opvang gebruik willen maken, kunnen zich wenden tot de administratie van de SRK.  Nadere informatie is ook te verkrijgen op de website van de SRK: www.kinderopvang-plein.nl 

9.3 Voorschoolse Opvang (VSO)

Gedurende 40 schoolweken per schooljaar biedt de SRK voorschoolse opvang voor de kinderen van de Steenvoordeschool. De openingstijden van de voorschoolse opvang zijn van 07.30 - 08.30 uur. De kinderen worden naar school gebracht door de groepsleiding, die de voorschoolse opvang verzorgt. Tijdens de voorschoolse opvang kunnen de kinderen zich op rustige en ontspannen wijze voorbereiden op de schooldag.  Er wordt begonnen met een gezellig en verantwoord ontbijt. De voorschoolse opvang start vanaf de eerste schooldag. De opvang vindt plaats bij de nabijgelegen locatie De Krullevaar van de SRK. Ouders/verzorgers sluiten een contract voor een vast aantal dagen per week. 

9.4 Tussen de Middagopvang (TSO)

Tijdens schooldagen kunnen kinderen tussen de middag, onder begeleiding van een overblijfmedewerker hun brood eten en wat drinken. De overblijfkinderen blijven in hun eigen lokaal over. Voor of na of het eten is er gelegenheid tot buitenspelen. 
De overblijfkinderen moeten zich houden aan de overblijfregels. De belangrijkste regel is,  dat zij met respect met elkaar en de overblijfmedewerker omgaan. Kinderen die de regels overtreden, krijgen de eerste keer een gele kaart. Hun ouders/verzorgers ontvangen hierover een brief. Bij een tweede overtreding volgt automatisch een rode kaart. Dit betekent dat de leerling een week lang niet tot de TSO wordt toegelaten. 

In de groepen 1 t/m 2 is de leraar tijdens de overblijf van 11.45 tot 12.00 uur in het lokaal. Daarna neemt de overblijfmedewerker het over. Om de kinderen ruime speelgelegenheid te bieden, is er een vast binnen– en buitenspelrooster.

De kinderen moeten zelf hun eten en drinken meenemen. De school vertrouwt erop dat de ouders/verzorgers zorgen voor een gezonde en voedzame maaltijd voor hun kind(eren). Koolzuurhoudende dranken, snoep of kauwgom, chips e.d.  zijn tijdens de overblijf niet toegestaan.

9.5 Tarieven TSO 

Voor de betaling van de TSO hebben ouders twee keuzemogelijkheden:

· Abonnement

· Strippenkaart

9.6 Het overblijfabonnement 
Dit abonnement geeft recht op vier dagen overblijf per week. De kosten voor het overblijven met een abonnement voor het schooljaar 2011-2012 (tien schoolmaanden) bedragen:

Gezin met 1 kind

€ 18,- per maand alleen via automatische incasso
Gezin met 2 kinderen

€ 25,- per maand alleen via automatische incasso
Gezin met 3 kinderen

€ 30,- per maand alleen via automatische incasso
9.7 De overblijfstrippenkaart

Voor incidentele TSO is het mogelijk om ‘s ochtends in de directiekamer bij Gina Keijner een strippenkaart te kopen. Deze strippenkaart blijft bij de groepsleraar. Deze houdt bij hoeveel strippen zijn verbruikt. De kosten van een strippenkaart bedragen € 14,50 voor 5x per kind overblijven.

De overblijfkinderen blijven in hun eigen groepslokaal over. Afhankelijk van het aantal kinderen per groep is er in iedere groep een vaste overblijfmedewerker aanwezig. 

9.8 Naschoolse opvang (NSO)

Kinderen die na schooltijd (15.00 uur) naar de naschoolse opvang gaan, worden onder begeleiding naar hun locatie gebracht: de 4 t/m 6 jarigen gaan naar ‘de Kleine Planeet’ aan de Petronella Voûtestraat in Rijswijk. De kinderen vanaf 7 jaar gaan naar ‘de Krullevaar’  aan de P. van Vlietlaan in Rijswijk. 

Tot 18.30 uur kunnen zij daar opgevangen worden. Ook als de school vakantie en/of studiedagen heeft, kunnen de kinderen daar terecht. Voor de tarieven verwijzen naar de informatie, die bij de voorschoolse opvang wordt gegeven. 

9.9 Vakantieopvang

De SRK verzorgt ook vakantieopvang van 08.00 tot 18.30 uur. Raadpleeg de website van de SRK.

www.kinderopvang-plein.nl  

Hoofdstuk 10
Praktische zaken

10.1 Schooltijden 
De schooltijden zijn als volgt:

Groepen 1 en 2:






ochtend





middag




inloop 

:
08.25 uur


13.00-15.00 uur


begin

:
08.35 uur








einde

: 
11.45 uur*
pauze
:
:
11.45-13.00 uur

woensdagmiddag vrij

Groepen 3 t/m 8:







‘s ochtends





middag


inloop

:
08.25 uur


13.00-15.00

begin

:
08.30 uur



einde

:
12.00 uur*

pauze

:
12.00 - 13.00 uur

woensdagmiddag vrij

* ‘s woensdags: 12.15 uur



Woensdagmiddag is de school gesloten. Bij slecht weer kunnen ouders met kinderen in zowel onder- als  midden-/bovenbouw in de hal wachten.
10.2 Naar binnen gaan: De ouders van de groepen 1 en 2 kunnen hun kind(eren) tot 08.35 uur in het lokaal brengen. Vanaf 08.35 uur wordt verwacht, dat zij de school verlaten. De kinderen van de groepen 3 t/m 8 gaan zonder ouders/verzorgers de school binnen.
10.3 Afhalen:

Bij het afhalen van de kinderen kunnen de ouders/verzorgers wachten op de schoolpleinen. De kleuterlokalen hebben een aparte deur naar buiten. De kleuters gaan pas naar huis, als de ouder/verzorger, die het kind ophaalt, er is. 
Als een ander het kind ‘s middags ophaalt in plaats van de vaste afhaler, moet dit ‘s ochtends bij binnenkomst in het schrift dat bij het lokaal ligt, worden genoteerd.  

10.4 Laatkomers

Ieder kind dat te laat komt, stoort de bezigheden van de leerlingen en de leraar. Ouders worden dan ook dringend verzocht er voor te zorgen dat hun kind op tijd in het lokaal aanwezig is. Mocht een kind toch te laat zijn dan wordt verwacht dat de ouder/verzorger op de gang afscheid neemt van het kind en niet meegaat het lokaal in.
10.5 Afmelden kinderen
Iedere ochtend tussen 08.45 en 09.00 uur worden afwezige leerlingen door onze administratrice genoteerd. Mocht een kind verhinderd zijn naar school te komen, dan moeten ouders/verzorgers daarvan uiterlijk 08.25 uur op de dag van afwezigheid melding maken.  

Dit kan bij voorkeur per e-mail: info@steenvoordeschool.nl ; per telefoon is ook mogelijk: 070-3940760. Ouders/verzorgers van niet afgemelde leerlingen worden door ons gebeld.  

10.6 Vakanties en feestdagen
Het vakantierooster en de data van de feestdagen staan vermeld in de Steenvoordeschool Jaarkalender. 
10.7 Leerplicht

Kinderen vanaf 5 jaar zijn leerplichtig. Voor het aanvragen van vrijstelling schoolbezoek bestaat een speciale regeling, die op onze website te vinden is. Er is slechts één uitzondering, namelijk als één van beide ouders geen van de schoolvakanties weg kan. Er moet dan wel een werkgeversverklaring worden overlegd. De directie is verplicht deze regels te volgen en bij overtreding dit door te geven aan de leerplichtambtenaar. Daarnaast mag een kind, bij gewichtige omstandigheden bijvoorbeeld een verhuizing, een huwelijk van een familielid of een jubileum een verlofdag aanvragen. Formulieren ‘verzoek om vrijstelling schoolbezoek’ kunt u verkrijgen op de kast voor de directiekamer of downloaden van de website. Een aanvraagformulier dient

minimaal een maand voor het gewenste verlof bij de directeur te zijn ingeleverd. U krijgt binnen veertien dagen antwoord op uw verzoek. 
NB. Extra vakantieverlof in de eerste twee schoolweken na de schoolvakantie is nooit toegestaan. Ongeoorloofd verzuim moet door de directie worden doorgegeven aan de leerplichtambtenaar.

10.8 Verhuizing

Als kinderen verhuizen, maar wel op school blijven, moet aan de administratie van onze school het nieuwe adres gemeld worden.
Als kinderen verhuizen en van school gaan moet dit aan de administratie worden gemeld in combinatie met het doorgeven van de naam en adres van de nieuwe school. 

Als kinderen verhuizen naar het buitenland zijn ouders verplicht dit te melden bij de afdeling Leerplicht van de gemeente waarin zij woonachtig zijn.

10.9 Activiteitenoverzicht

Data van alle belangrijke activiteiten staan in de Jaarkalender. In het Steenvoordeschool Nieuwsblad worden deze data tijdig vermeld.

10.10 Halen en brengen per auto

Het verdient aanbeveling kinderen alleen met hoge uitzondering met de auto te brengen en te halen. Wanneer dit echt niet anders kan, verzoeken wij u zodanig te parkeren dat het overige verkeer niet wordt gehinderd en de veiligheid van de kinderen bij het oversteken niet in

gevaar wordt gebracht. Bij ernstige en herhaalde overtredingen van de parkeerverboden

wordt de politie gewaarschuwd. Regelmatig wordt vanuit de school aan de politie/parkeerpolitie gevraagd te surveilleren.

10.11 Met de fiets naar school.

De school heeft op het grote schoolplein en naast de gymzaal in de Dr. Poelslaan slechts beperkte ruimte om fietsen te stallen. In verband hiermee mogen alleen de leerlingen, die buiten het gebied S.W.Churchilllaan-Schaapweg-Generaal Spoorlaan-Prinses Beatrixlaan wonen, op de fiets naar school komen. Het stallen van de fietsen is op eigen risico. De school kan niet aansprakelijk gesteld worden voor vernieling of diefstal. 

10.12 Ouderbijdrage

De ouderbijdrage is een vrijwillige bijdrage van € 30,- per kind voor een heel  schooljaar. Voor alle kinderen die na 1 januari op school komen, is de bijdrage € 15,- per kind. De ouderbijdrage is voor de school zeer belangrijk en feitelijk onmisbaar. 

Het Ministerie van Onderwijs verschaft de school jaarlijks een vergoeding voor de aanschaf en onderhoud van leermiddelen. De vergoeding is bedoeld voor de financiering van activiteiten, die niet direct met onderwijs te maken hebben, maar wel tot de schoolse zaken behoren. Hierbij moet u denken aan: het sinterklaasfeest, het kerstfeest, het kerstdiner, het paasfeest, het paasontbijt, de afscheidsavond van groep 8, ouderavonden, sportevenementen, enz.

Aan het begin van ieder schooljaar ontvangen de ouders/verzorgers een verzoek tot betaling. Voor de inning van de ouderbijdrage ontvangen de ouders/verzorgers een eenmalige machtigingskaart. 

10.13 Schoolverzekering voor leerlingen

De school heeft een collectieve ongevallenverzekering afgesloten voor alle leerlingen. Deze verzekering is geldig gedurende schooltijden en voor alle door de school georganiseerde activiteiten, zoals schoolkampen en excursies. De premie voor deze verzekering is opgenomen in het bedrag van de jaarlijkse schoolreis. 

10.14 Ongelukken op school

Mocht uw kind op school een ongeluk(je) overkomen, dan wordt er als volgt gehandeld:

• Niet ernstig letsel wordt door een van de leraren behandeld. Een aantal leraren is in


 het bezit van een EHBO en/of BHV-diploma;

• Bij ernstig letsel verleent de school eerste hulp en worden direct de ouders/verzorgers gebeld

   met het verzoek te komen en zelf verder de zorg over te nemen. 

• Bij zeer ernstig letsel bellen wij onmiddellijk 112 en de ouders/verzorgers.

10.15 Ontruimingsoefening

Twee keer per jaar houdt de school een ontruimingsoefening om voorbereid te zijn op calamiteiten. Het veiligheidsplan van de school is hierbij leidend. De bedrijfshulpverleners (BHV’ers) van de school zijn verantwoordelijk voor een goede gang van zaken. 
10.16 Medicijngebruik

Tijdens de schooldag kan het voorkomen dat kinderen voorgeschreven medicijnen moeten innemen. Ook kan het voorkomen dat kinderen pijn krijgen, die op schijnbaar eenvoudige wijze door (meegebrachte) pijnstillers kan worden opgelost. Omdat medicijnen soms onverwachte gevolgen met zich kunnen meebrengen, willen wij daar zeer zorgvuldig mee omgaan. Aan enkele afspraken, die tussen ouders en school gemaakt moeten worden, valt dan niet te ontkomen. In het kort komt het erop neer, dat de school kinderen geen medicijnen verstrekt, tenzij er een getekende verklaring van ouders en/of behandelend arts ligt. Ouders/verzorgers geven aan kinderen geen medicijnen mee, mits er overleg is met de leraar en er een verklaring is opgesteld.

10.17 Hoofdluis

Ieder jaar worden de leerling een aantal keren gecontroleerd op hoofdluis. De school heeft geen speciale luizencapes verplicht gesteld, omdat besmetting op school en daarbuiten ook op andere manieren plaats kan vinden. Het gebruik van capes is echter wel toegestaan.

10.18 Schoolmelk/eten in de ochtendpauze
Voor of na de ochtendpauze of tijdens de overblijf krijgen de kinderen gelegenheid om in hun lokaal schoolmelk te drinken. Kinderen die geen schoolmelk drinken, mogen hun eigen drinken meenemen. Koolzuurhoudende dranken zijn echter niet toegestaan. 

Formulieren voor de aanmelding van een abonnement op schoolmelk zijn op school op de kast voor de directiekamer verkrijgbaar. De schoolmelk wordt geleverd door Campina. 

De betaling van deze schoolmelk doen de ouders rechtstreeks aan de fabriek. Na aanmelding duurt het ongeveer twee weken, voordat de melk op school aan uw kind(eren) wordt verstrekt. Vlak voor de ochtendpauze mogen de kinderen wat eten. Er mag echter geen eten mee naar buiten worden genomen.

10.19 Schoolreizen
Als groepen op schoolreis gaan, geldt deze dag als verplichte schooldag. De ouders/verzorgers worden via het Nieuwsblad en een aparte brief tijdig op de hoogte gesteld van de schoolreisbestemmingen. De kosten van de schoolreizen worden apart door de ouders betaald. In de schoolreiskosten is een bedrag opgenomen waarmee de kinderen het hele schooljaar zijn verzekerd. Voor de begeleiding van de schoolreizen, behalve voor die van de groepen 8, worden onze vaste hulpouders gevraagd. Als het aanbod de vraag overtreft, wordt er geloot. 

10.20  Collectes/inzamelingsacties

Het is een principe van de Steenvoordeschool om de kinderen bij collectes of inzamelingsacties niet langs vreemde deuren te sturen. In plaats hiervan zal er op school worden gecollecteerd of ingezameld. 

10.21 Schoolfotograaf

Ook dit jaar komt de schoolfotograaf op school. Er worden dan individuele, groepsfoto’s en foto’s van broertjes en/of zusjes gemaakt. Zie voor de data de Jaarkalender. 
10.22 Verjaardagen
Bij een verjaardag hoort meestal trakteren. U wordt verzocht zich te beperken tot één traktatie en deze vooral gezond te houden. Wij laten de kinderen van de groepen 1 en 2 in de ochtend de groepen rondgaan. De kinderen van de groepen 3 t/m 8 gaan pas na 14.30 uur de klassen rond. Dit in verband met de rust in de school en het niet storen tijdens belangrijke instructiemomenten. 

Voor het rondgaan van de groepen gelden de volgende afspraken:

· De leerlingen van de groepen 1 en 2  gaan alleen langs de groepen 1 en 2; 
· De leerlingen van de groepen 3 gaan alleen langs de groepen 3; 
· De leerlingen van de groepen 4a, 4b, 5a en 5b gaan alleen langs de lokalen van die groepen;
· De leerlingen van de groepen 6 t/m 8 gaan alleen langs de  lokalen  van die groepen; 
· In de groepen wordt alleen aan de leraar uitgedeeld.

Traktaties: Geen zakjes met snoep, wel een zakje chips, stukje kaas, knakworstje, fruitspiesje, fruit, iets met drop (bijv. dropveter met chipringetje). Geen taarten, ook niet voor het personeel! 

10.23 Kerstdiner

Jaarlijks wordt vlak voor de kerstvakantie voor de kinderen een kerstdiner georganiseerd. De ouders wordt gevraagd zelf iets voor dit diner te maken. Zij kunnen inschrijven op een formulier, dat tijdig door de leraren wordt verstrekt. 
10.24 Paasontbijt

Jaarlijks verzorgt de Ouderraad een paasontbijt voor alle kinderen. 
10.25 Zomerfeest

Tegen het eind van het schooljaar wordt op een vrijdag na 15.00 uur het Steenvoordeschool Zomerfeest gevierd. De datum staat in de Jaarkalender. 

10.26 Avondvierdaagse

Jaarlijks kan op school worden ingeschreven voor de Rijswijkse Avondvierdaagse. Er wordt in schoolverband gelopen, echter zonder dat de school de verantwoording heeft. Gelet op het massale karakter is dit niet mogelijk. 

Bij deelname van leerlingen zijn de ouders/verzorgers  dus zelf verantwoordelijk voor hun kind(eren). Leerlingen kunnen daarom alleen deelnemen, wanneer een van de ouders/verzorgers van de leerling meeloopt, of wanneer een andere ouder/verzorger de verantwoording voor de leerling heeft.

Hoofdstuk 11
Pesten 
Kinderen moeten zich veilig voelen op onze school. Een preventieve aanpak om pesten te voorkomen is onderdeel van onze algemene doelstelling. Wanneer pesten toch op onze school voorkomt, wordt er onmiddellijk door directie en/of leraren op gereageerd.   

1. Wat is pesten?
Pesten kan worden omschreven als het langdurig uitoefenen van geestelijk en/of lichamelijk geweld door een persoon of een groep tegen een eenling die niet in staat is zichzelf te verdedigen. Doel en gevolg van pesten zijn, dat diegene die gepest wordt zich gekwetst, vernederd, afgewezen en/of buitengesloten voelt.

Een op de twintig kinderen heeft last van dagelijks pesten en een op de zes wordt wel eens gepest. Kinderen krijgen vooral in schoolverband op de een of andere manier met pesten te maken, als dader, als slachtoffer, of als toeschouwer.

Er zijn veel verschillende manieren waarop gepest wordt. Ze zijn onder te brengen in drie hoofdgroepen.

· Lichamelijk. b.v. slaan, stukmaken van andermans spullen.

· Met woorden. b.v. schelden, iemand nadoen.

· Psychologisch. b.v. iemand buitensluiten, achtervolgen, cyberpesten ( = pesten via internet)

2. Het verschil tussen pesten en plagen.

Pesten is anders dan plagen. Bij plagen zijn kinderen aan elkaar gewaagd; wie de ene keer geplaagd wordt, plaagt een volgende keer terug. Plagen is soms vervelend, maar nooit echt bedreigend.

Bij pesten is het ene kind altijd sterker dan het andere. Hij of zij heeft een grotere mond, durft meer, is lichamelijk sterker. Het pesten gebeurt niet een keer, maar voortdurend. Het is steeds hetzelfde kind dat gepest wordt en het verliest altijd.

3. Wie wordt gepest?
Slachtoffers van pesten missen vaak de sociale vaardigheden om voor zichzelf op te komen. Anders zijn dan anderen (een bril dragen, dik zijn of juist erg dun, stotteren enz.) kan aanleiding zijn tot pestgedrag, maar pesten heeft meer te maken met hoe iemand reageert op de eerste pesterige opmerking: Iemand  die gaat huilen, driftig wordt, of vlucht wordt een volgende keer weer gepest.

4. Wie pest?
Van pesters kan worden gezegd, dat zij niet goed met hun agressie of frustratie kunnen omgaan en die richten op een onschuldig slachtoffer. Net als iedereen willen ze aandacht en erbij horen, maar ze missen de sociale vaardigheden om op een leuke manier met elkaar om te gaan.

5. De middengroep.
Dan is er nog de rest van de groep. Daar zijn kinderen bij, die niet in de gaten hebben dat er wordt gepest. Andere kinderen gaan zelf meedoen, misschien omdat ze bang zijn anders ook zelf gepest te worden. Er zijn ook kinderen die iets tegen het pesten willen doen, maar ze weten niet goed wat, of durven niets te doen. Deze groep wordt ook de zwijgende middengroep genoemd.

6. Signalen die kunnen duiden op pesten.

Zonder dat een kind aangeeft gepest te worden kunnen onderstaande signalen duiden op pesten:

· Staat vaak alleen in de pauze;

· Speelt vaak met jongere kinderen;

· Wil niet naar buiten in de pauze;

· Andere kinderen laten zich negatief uit over familieleden van het kind;

· Andere kinderen vinden alles stom aan een kind (kleding, haardracht, etc);

· Het kind wil niet naar school of zegt zich ziek te voelen;

· Het kind is gauw boos of prikkelbaar;

· Het wordt niet (meer) uitgenodigd op partijtjes van andere kinderen;

· Ouders kunnen met signalen komen.

Deze signalen kunnen op pesten duiden, maar dat hoeft niet. Door met het kind te praten kan e.e.a duidelijk worden en kan vertrouwen gewekt worden om hierover open te zijn naar de leraar.

7. De gevolgen van pesten.

Kinderen die gepest zijn hebben daarvan vaak een blijvende emotionele schade opgelopen. Dit kan zich uiten in faalangst, een negatief zelfbeeld, gevoelens van eenzaamheid en depressiviteit. Kinderen die pesten weten vaak niet hoe zij ermee kunnen stoppen. Ze zijn eenzaam, hebben vaak geen echte vrienden en kunnen ook later niet op een goede manier relaties aangaan. Ook voor de middengroep zijn er gevolgen. In een groep waar wordt gepest heerst een onprettige, onveilige sfeer. Bovendien kunnen deze kinderen gevoelens hebben van schuld en onmacht.

Pesten is dus een probleem waar alle kinderen mee te maken kunnen hebben !
8. Het pesten moet ophouden.
Sommige mensen denken dat pesten nu eenmaal overal voorkomt, dat het ‘natuurlijk’ is, of dat het erbij hoort. Deze ideeën moeten doorbroken worden. Pesten is een groot probleem: het komt op grote schaal voor en heeft grote gevolgen. Pesten mag niet.
Onze school wil door een zo goed mogelijke samenwerking tussen ouders, leraren en leerlingen het pestprobleem blijvend aanpakken en daarmee het geluk en de toekomstverwachting van de kinderen verbeteren.

9. Wat doen we ertegen?
Pesten wordt als een probleem gezien door alle direct betrokken partijen: leraren, ouders en leerlingen(gepeste kinderen, pesters en de zwijgende middengroep). Deze groepen moeten erkennen dat pesten voorkomt. We laten de kinderen ook weten, dat we alle gevallen van pesten serieus nemen! 

De school moet het pestprobleem voorkomen. Een preventieve aanpak bestaat onder meer uit de behandeling van het onderwerp met de leerlingen (onze methode voor sociaal-emotionele ontwikkeling), waarna met hen klassenregels kunnen worden vastgesteld.

Als pesten desondanks toch optreedt, moeten leraren dat kunnen signaleren en vervolgens overgaan op onze directe aanpak: 

Afzonderlijke gesprekken met het gepeste kind, de pester en de groep. Er worden afspraken gemaakt met deze drie groepen over hoe hun gedrag veranderd moet worden, zodat zij weer met respect met elkaar om kunnen gaan. 
Als het pesten hierdoor niet ophoudt, worden de ouders van de pester voor een gesprek uitgenodigd op school. In dit gesprek wordt duidelijk gemaakt dat het pesten moet stoppen! Het kind krijgt voor het pestgedrag een gedragsformulier. De afspraken worden met de ouders doorgenomen en er zullen tussentijds evaluatiegesprekken worden gevoerd met hen. Afhankelijk van de situatie, worden ook de ouders van de gepeste en/of van de middengroep voor een gesprek uitgenodigd.

Bij aanhoudend pestgedrag kan deskundige hulp worden ingeschakeld zoals de Onderwijs Adviesdienst of de schoolarts. Bij aanhoudend pestgedrag kan er voor gekozen worden om een leerling tijdelijk in een andere groep te plaatsen, binnen de school. In extreme gevallen wordt het kind geschorst. (bijv. na het krijgen van 3 gedragsformulieren m.b.t. pesten).
Voor een succesvolle aanpak is samenwerking van alle partijen van doorslaggevende betekenis. 

10. Adviezen aan ouders van gepeste kinderen.

· Neem het probleem serieus en steun uw kind. Zeg dat u samen met anderen gaat proberen het pesten te stoppen.

· Praat erover met uw kind of vraag uw kind op te schrijven wat het heeft meegemaakt.

· Maak een duidelijk onderscheid tussen plagen, ruzie en pesten.

· Vraag aan uw kind wie er pest en wanneer dat gebeurt.

· Vraag uw kind wat hij/zij gedaan heeft .

· Lees over pesten en laat uw kind boeken over pesten lezen.

· Neem contact op met de leraar van uw kind.

· Beloon uw kind. Pesten ondermijnt het zelfrespect; laat uw kind merken dat het er mag zijn.

· Blijf in open gesprek met uw kind. Informeer regelmatig hoe het nu gaat.

· Soms heeft een kind extra hulp nodig van deskundigen, bijv. in de 

· vorm van een sociale vaardigheidstraining.

N.B.  Gepeste kinderen durven vaak niet te vertellen wat er gebeurt. Het is heel belangrijk dat ze
dat wel doen, anders houdt het pesten niet op!

Adviezen aan de ouders van pesters:
· Ga na of uw kind goed in zijn/haar vel zit;

· Laat uw kind merken, bijv. door het te vertellen, dat u van hem of haar houdt;

· Neem het probleem serieus;

· Straf nooit fysiek, slaan helpt niet;

· Maak uw kind duidelijk dat pesten absoluut niet kan

· Probeer achter de mogelijke oorzaak van het pesten te komen. Pest het kind uit stoerheid, om erbij te horen? Voelt hij/zij zich veilig op school/thuis? Is de prestatiedruk te hoog? Geven volwassenen uit de omgeving het verkeerde voorbeeld? Volgt het kind gewelddadige t.v.-programma's?;

· Geef als ouders het goede voorbeeld door bijv. positief over de buren en andere mensen te praten;

· Bespreek met uw kind welke maatregelen nodig zijn om het pesten te stoppen;  

· Te denken valt aan gesprekken met de leraar, boeken lezen over pesten; 

· Het bespreken van huisregels (hoe lang t.v. kijken, hoe laat thuis);

· Besteed voldoende aandacht aan uw kind, misschien is dat net wat het nodig heeft.

Hoofdstuk 12
Namen en adressen

12.1 
OBS “Steenvoordeschool”


      Dr. Poelslaan 2-4



2285 VD Rijswijk



telefoon
: 070 - 3940760



fax       
: 070 - 3944964




e-mail  
: info@steenvoordeschool.nl





website
: www.steenvoordeschool.nl



banknummer: 55 94 40 472  t.n.v. Stichting Librijn 



Directeur

: Eric Baumgarten, 






Adjunct-directeur
: Jan Willem van Hagen

12.2
Ouderfonds “Steenvoordeschool”


Dr. Poelslaan 2-4


2285 VD Rijswijk

Banknummer: 55 94 40 472  t.n.v. Stichting Librijn 
12.3      Medezeggenschapsraad “Steenvoordeschool”

             Voorzitter
: 
Frans Vollering (ook GMR-vertegenwoordiger)


  Leden

: 
Anja Brantsma




Ellen Krabbendam




Marije Jasper

12.4      Ouderraad “Steenvoordeschool”

  Voorzitter
: 
Tjakko de Vries







  Leden
:

Danielle Blankespoor





Bianca Chand Ali





Nicole de Graaf






Brenda Nesselaar









Sandra van Zonneveld




Karin Wijtenburg




Lydia van den Hooven








12.5
Librijn 

Stichting Primair Onderwijs Delft/Rijswijk


algemeen directeur : drs. Bert Klompmaker




Adres
: Vlinderweg 6, 2623 AX Delft


telefoon
: 015-2512280


fax

: 015-2512299


e-mail
: secretariaat@librijn.nl 

12.6
Dienst Inwonerszaken, afd. Welzijn, Cultuur en Onderwijs

 
Bogaardplein 15


2284 DP Rijswijk


070-326 19 63



wethouder van Onderwijs gemeente Rijswijk: 


de heer J. Bolte



12.7
Stichting Rijswijkse Kinderopvang


P. van Vlietlaan 10


2285 XM Rijswijk

telefoon: 088–0017100

Contactpersoon: Yvonne Vermeulen


Peuterspeelzaal “De Stampertjes”


P. van Vlietlaan 10

 telefoon: 088–0017100


Buitenschoolse opvang 4 t/m 6-jarigen


“De kleine planeet”


Petronella Voûtestraat 1

 telefoon: 088-0017100


Buitenschoolse opvang 7 t/m 13 jarigen


“De Krullevaar”


P. van Vlietlaan 10

telefoon: 088-0017440

12.8
Jeugdgezondheidszorg GGD ‘Delfland”


Karel Doormanlaan 155


2283 AL Rijswijk


telefoon 079-3435380


12.9
De Jeugdtandzorg


Centrum S.W. Churchilllaan 490


2285 ST Rijswijk


telefoon 070-3051200
12.10
Onderwijs Advies (Onderwijsbegeleidingsdienst)


Van Beeckstraat 62

2722BC Zoetermeer


telefoon
: 079- 3295600


fax

: 079- 3295699


info@onderwijsadvies.nl


www.onderwijsadvies.nl

  schoolbegeleider: Conny Reigersberg

12.11
Campina, afdeling Schoolmelkvoorziening


Antwoordnummer 2120


3440 VB Woerden


telefoon: 0348-429880


schoolcode: 1546

12.12  Contactpersoon Petra van der Vlist


 Dr. Poelslaan 2-4


 2285 VD Rijswijk


 telefoon: 070-3940760

12.13  Afdeling Leerplicht gemeente Rijswijk


Leerplichtambtenaren:

Mevrouw M. van Es; telefoon 070 - 3261354

De heer D. Mulder;   telefoon 070 - 3261365

11.14  Opvoedbureau Florence


Strijplaan 101



 2286 GJ Rijswijk


 telefoon: 3075200

11.15  Landelijke klachtencommissie voor 


 Onderwijsgeschillen 


Postbus 85191

3508 AD  Utrecht

tel: 030 – 280 95 90

e-mail: info@onderwijsgeschillen.nl

website: www.onderwijsgeschillen.nl


12.16 
 Inspectie van het Onderwijs


info@owinsp.nl


www.onderwijsinspectie.nl


vragen over onderwijs: 088-6696060


klachtenmelding over seksuele intimidatie, seksueel misbruik, 


psychisch of fysiek geweld: meldpunt vertrouwensinspecteurs:


telefoon: 0900-111 3 111 (lokaal tarief) 

12.17  Jeugdgezondheidszorg GGD 'Zuid Holland West'


 Postbus 6080


 2702  AB Zoetermeer


 telefoon: 079 - 3430888

12.18
Schoolgericht maatschappelijk werk


Sylvia Havermans


Locatie Karel Doormanlaan


2283 AL Rijswijk


070-7546030

  



E-mail: sylvia.havermans@florence-zorg.nl
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